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ค ำแนะน ำกำรส่งสินค้ำ กำรส่งมอบงำน กำรวำงบลิ และกำรช ำระเงนิ 
 

1. ระบุ ชือ่บริษัท สำขำ ทีอ่ยูแ่ละเลขประจ ำประจ ำตวัผู้เสยีภำษีอำกรของ BEM ใหถ้กูตอ้ง 
 เลขประจ ำตัวผู้เสยีภำษีอำกร 0107558000491 

 

ส ำนักงำนสำขำ 1 (ธรุกจิทำงพเิศษ หรือ ทำงดว่น) ใหร้ะบดุงันี ้
บรษัิท ทางด่วนและรถไฟฟ้ากรุงเทพ จ ากดั (มหาชน) สาขาที่ 00001 
238/7 ถนนอโศก-ดินแดง แขวงบางกะปิ เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10310  

ส ำนักงำนสำขำ 2 (ธรุกจิระบบรำง หรือ รถไฟฟ้ำ MRT) ใหร้ะบดุงันี ้

บรษัิท ทางด่วนและรถไฟฟ้ากรุงเทพ จ ากดั (มหาชน) สาขาที่ 00002 
189 ถนนพระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10310 

2. กำรส่งสินค้ำ / กำรส่งมอบงำน 
ผู้ขำยต้องแนบส ำเนำใบส่ังซือ้ (PO) มำพร้อมต้นฉบับเอกสำร ได้แก่ ใบส่งของ, ใบแจ้งหนี้, ใบก ำกับภำษี (Tax Invoice) ทุกคร้ัง 
(ยกเวน้กรณีที่ผูข้ายสง่มอบใบก ากบัภาษีตน้ฉบบัเมื่อรบัเช็ค) และรำยกำรสนิค้ำ/บริกำรทีร่ะบุในเอกสำรข้ำงต้นต้องตรงกับ PO  

2.1 เมื่อไดร้บั PO กรุณาตรวจสอบรายละเอียด ไดแ้ก่ ชื่อบริษัท ที่อยู่ และรำยกำรสินค้ำ พร้อมลงนำมในใบส่ังซือ้ จากนัน้ยืนยนัรบัทราบการ
สั่งซือ้ทาง Fax หรอื E-mail กลบั   

2.2 เมื่อถึงก าหนดสง่สินคา้/บรกิาร ใหแ้จง้วันทีจ่ดัส่งสนิค้ำ/บริกำร ล่วงหน้ำอยำ่งน้อย 1 วันท ำกำร กบั ผูร้บัสินคา้ที่ระบไุวใ้น PO 
2.3    ติดต่อสง่มอบสินคา้/บรกิาร กบั ผู้รับสนิค้ำทีร่ะบุชือ่ไว้ใน PO และน ำส่งเอกสำรใหท้นัภำยในเดอืนทีส่่งมอบสนิค้ำ/บริกำร 
2.4 กรณีงานรบัเหมา ติดตัง้ หรือซ่อมแซม ต้องจัดท ำใบส่งมอบงำนให้ผู้ตรวจรับสินค้ำตำมที่บริษัทฯ ก ำหนดเพื่อท ำกำรตรวจรับ

และลงนำม 
2.5  ระบเุลขที่ PO ในเอกสารใบส่งของ, ใบแจง้หนี,้ ใบก ากบัภาษี, Bill of Lading, Airway Bill หรอืเอกสารอื่นใดของท่านใหค้รบถว้นถกูตอ้ง

ทกุครัง้ รวมถึงระบสุถานที่จดัส่งมอบ (ถา้ม)ี ใหต้รงกนักบัที่ระบใุน PO และน าสง่เอกสารใหท้นัภายในเดือนที่สง่มอบสินคา้/บรกิาร 
 

3. กำรวำงบลิ: 
3.1  ติดต่อวางบิลไดทุ้กวันท ำกำร เวลำ 8:30 น. - 11:30 น. และ 13:30 น. – 16:00 น.  
3.2  แนบเอกสารประกอบการวางบิลไดแ้ก่ ส ำเนำ PO ทีม่รีำยละเอยีดชัดเจน ต้นฉบับใบก ำกับภำษี ต้นฉบับใบส่งของ ส ำเนำใบแจง้

หนี ้และใบส่งมอบงำน (ถำ้ม)ี โดยเอกสำรตอ้งระบุเลขที ่PO ใหถ้กูตอ้ง 
3.3  การออกเอกสารใบก ากบัภาษี ใบส่งของ ใบแจง้หนี ้และใบส่งมอบงาน ตอ้งออกตามที่แต่ละ PO ก าหนดไว ้(หา้มรวมรายการ) และหาก

ไม่เป็นไปตามที่ PO ระบ ุบรษัิทขอสงวนสิทธ์ิในการรบัวางบิล/ช าระเงิน จนกวา่จะแกไ้ขใหถ้กูตอ้ง 
3.4  สถำนทีรั่บวำงบลิ: บมจ.ทำงด่วนและรถไฟฟ้ำกรุงเทพ สำขำที1่ (ธุรกจิทำงด่วน) ณ อาคารศนูยค์วบคมุทางดว่นขัน้ที่ 2  

(ใกล ้การทางพิเศษแหง่ประเทศไทย ส านกังานใหญ่)   ชัน้ 1 บรเิวณจดุรบัวางบิล โทร. 02-641-4611 ต่อ 2591 หรอื 2291 
 

4. กำรช ำระเงนิ: ตามเง่ือนไขของ BEM หรอืระบใุน PO   โดยจำ่ยเชค็ 2 รอบต่อเดอืน ดงันี ้
4.1 วางบิลระหวา่งวนัที่ 1-15  ของเดือน  รบัเช็ค ทกุวนัที่ 15 ของเดือนถดัไป  
4.2 วางบิลระหวา่งวนัที่ 16-31 ของเดือน  รบัเช็ค ทกุวนัท าการสดุทา้ยของเดือนถดัไป  
 

5. กำรรับเชค็: เอกสารประกอบการรบัเช็ค   1. ใบรบัวางบิล     2. ตน้ฉบบัใบเสรจ็รบัเงิน    3. ใบก ากบัภาษี (ถา้มี) 
 

6. สถำนทีรั่บเชค็:  จะระบสุถานที่ในเอกสารรบัวางบิล ดงันี ้
6.1 รบัเช็คที่ ศนูยจ์่ายเช็ค ธนาคาร TTB  ส านกัพหลโยธิน ถ.พหลโยธิน อาคารจอดรถ ชัน้ 2P โทร. 02-299-2176,02-299-2172 และ 

02-242-3557 
6.1.1 ทกุวนัที่ 15 เวลา 13:30 – 15:30 น. และวนัท าการถดัไป เวลา 9:30 น. – 15:30 น. 
6.1.2 ทกุวนัท าการสดุทา้ยของเดือน เวลา 13:30 – 15:30 น. และวนัท าการถดัไป เวลา 9:30 น. – 15:30 น. 

6.2 รบัเช็คที่ บรษัิท ทางดว่นและรถไฟฟ้ากรุงเทพ จ ากดั (มหาชน) สาขาที่ 1 (ธรุกิจทางด่วน)  
อาคารศนูยค์วบคมุทางดว่นขัน้ที่ 2 ชัน้ 3 แผนกปฏิบตักิารการเงิน  โทร. 02-641-4611 ต่อ 2621-2 หรอื 2333 

 


